LET’'S GO!

ONLINE DEUTSCHKURSE

mit Laura und Theresa

E-MAILS AUF DEUTSCH SCHREIBEN

Mit Klick auf das Foto kommst du direkt zum Video:

In diesem Livestream iiben wir zusammen gemeinsam wichtige
Worter und Ausdriicke, die du brauchst, um E-Mails auf Deutsch zu
schreiben.

antworten (+ Dativ)
Peter antwortet mir.

lch antworte lhnen.

beantworten (+ Akkusativ)
Peter beantwortet die E-Mail.

lch beantworte den Brief.

weiterleiten
Ich leite dir die E-Mail weiter.
Kannst du die E-Mail bitte weiterleiten?
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jemanden in cc setzen
ch setze Sabrina in cc.

Haben Sie Frau Schmidt in cc gesetzt?

der Anhang / die Anlage

Ich sende lhnen die Dokumente im Anhang.

Bitte senden Sie mir die Unterlagen als Anhang.

In der Anlage sende ich Ihnen den unterschriebenen Vertrag.

Ich habe meiner Chefin die Prasentation als Anlage geschickt.

angehidngt / beigefiigt
Angehangt finden Sie alle Dokumente als PDF.
Ich habe dieser E-Mail alle wichtigen Dokumente beigefigt.

einen Termin vereinbaren
Ich wiirde gerne einen Termin mit lhnen vereinbaren.

Kénnten wir einen Termin fur nachste Woche vereinbaren?

einen Termin absagen
Leider muss ich unseren Termin kurzfristig absagen.

Andi hat unseren Termin am Dienstag leider abgesagt.

einen Termin verlegen / verschieben
Kénnten wir den Termin auf Donnerstag verlegen?
Leider mussen wir den Termin verschieben, weil ich krank geworden bin.

Warum habt ihr den Termin auf nachste Woche verschoben?

vorab
Vielen Dank vorab!

lch danke lhnen vorab fir lhre Hilfe.

im Voraus
Im Voraus herzlichen Dank!

Vielen Dank im Voraus!
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das Verstandnis

Ich bitte um lhr Verstandnis.
Vielen Dank fiur dein Verstandnis!

LERNE

DEUTSCH
wd Tees 6 Jum

¥

letsgo.germanonline

Platz fiir Notizen

Lerne Deutsch mit uns!

Aktuell kannst du in diesen Kursen mit uns lernen:
* Crashkurs Alltagssprache (Dein 30-Tage-Programm)
* Fit im Alltag (Mehr Sicherheit im Alltag auf Deutsch)
* Fit im Biiro (Sicher Kommunizieren im Beruf)

* B2 Masterclass (Komplettes B2-Niveau)

Mebhr Infos _:S"

Schoén, dass du mit uns Deutsch lernst!

l
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